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Η μετατροπή ενός αρχείου σε PDF δίνει στους χρήστες τη δυνατότητα να βλέπουν ένα έγγραφο που έχει δημιουργηθεί σε οποιοδήποτε πρόγραμμα επεξεργασίας κειμένου. Επιπλέον, βοηθά στην αποφυγή σφαλμάτων μορφοποίησης που προκύπτουν λόγω ασυμβατότητας των επεξεργαστών κειμένου. Από αυτήν την άποψη, η μορφή PDF είναι προτιμότερη για βιογραφικό και σημαντικά γράμματα. Για να μετατρέψετε ένα αρχείο Microsoft Word σε PDF, μπορείτε να χρησιμοποιήσετε μία από τις έξι διαθέσιμες μεθόδους.
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Μέθοδος 1

Χρήση του Word 2010 ή 2013

1. Ανοίξτε το αρχείο στο Word.

2. Επιλέξτε την καρτέλα "Αρχείο" και μεταβείτε σε ένα νέο παράθυρο.

3. Στο πεδίο "Τύποι αρχείων", πρέπει να επιλέξετε "Δημιουργία εγγράφου PDF ή XPS". Μετά από αυτό κάντε κλικ στο "Αποθήκευση ως PDF / XPS".

4. Κάντε κλικ στο Δημιουργία PDF / XPS.

5. Στο πλαίσιο διαλόγου, πρέπει να εισαγάγετε ένα όνομα για το αρχείο και να προσδιορίσετε τη θέση του στη συσκευή σας.

6. Κάντε κλικ στο "Δημοσίευση".

Να θυμάστε ότι αυτή η μέθοδος ισχύει μόνο για το Word 2010 ή 2013, όταν χρησιμοποιείτε την έκδοση 2007, το μενού θα έχει σημαντικές διαφορές.



Μέθοδος 2

Χρήση του Word 2007

1. Ανοίξτε το έγγραφο που πρόκειται να μετατραπεί.

2. Κάντε κλικ στο στοιχείο μενού "Αρχείο" που βρίσκεται επάνω αριστερά.









3. Επιλέξτε τις κατάλληλες ρυθμίσεις για να τις αποθηκεύσετε ως PDF.

Πρέπει να θυμάστε ότι αυτή η μέθοδος ισχύει μόνο στα Windows, εάν χρησιμοποιείτε Mac, πρέπει να δοκιμάσετε άλλες μεθόδους.

4. Εισαγάγετε το επιθυμητό όνομα αρχείου και κάντε οποιεσδήποτε άλλες επιθυμητές ρυθμίσεις.

5. Κάντε κλικ στο "Αποθήκευση" για να μετατρέψετε το έγγραφο και, στη συνέχεια, ανοίξτε το στο Adobe Reader.



Μέθοδος 3

Χρήση WORD σε Mac OS

1. Επιλέξτε και ανοίξτε το αρχείο που θέλετε να αποθηκεύσετε.

2. Από το μενού, ανοίξτε τις καρτέλες Αρχείο> Εκτύπωση.

3. Κάτω αριστερά, κάντε κλικ στο κουμπί "PDF" και μετά επιλέξτε "Αποθήκευση ως PDF" από το αναπτυσσόμενο μενού.

4. Εισαγάγετε έναν τίτλο και ένα όνομα για το αρχείο που θα δημιουργηθεί. Προσαρμόστε άλλες ρυθμίσεις εάν είναι απαραίτητο.

5. Κάντε κλικ στο Αποθήκευση.



Μέθοδος 4

Χρήση άλλων εκδόσεων του WORD









1. Επιλέξτε στον υπολογιστή σας και ανοίξτε το αρχείο προέλευσης.

2. Από το μενού, κάντε κλικ στο Αρχείο> Εκτύπωση.

3. Κάντε κλικ στην αναπτυσσόμενη λίστα εκτυπωτών που είναι εγκατεστημένοι στη συσκευή. Επιλέξτε PDF σε αυτό.

4. Κάντε κλικ στο OK.



Μέθοδος 5

Χρήση μετατροπέων στο διαδίκτυο

1. Μεταβείτε σε οποιονδήποτε δωρεάν ιστότοπο που προσφέρει μετατροπή εγγράφου σε PDF. Τέτοιοι πόροι μπορούν εύκολα να βρεθούν στο Διαδίκτυο πληκτρολογώντας το ερώτημα αναζήτησης "μετατροπή λέξης σε pdf".

Δεν πρέπει να χρησιμοποιείτε έναν πόρο που απαιτεί να πληρώσετε για αυτήν την υπηρεσία, να εγκαταστήσετε οποιοδήποτε λογισμικό ή να εκτελέσετε μια ενέργεια που δεν καταλαβαίνετε. Υπάρχουν πολλοί δωρεάν, εύχρηστοι online μετατροπείς PDF εκεί έξω και δεν χρειάζεται να περιπλέξετε την εργασία σας. Όλοι οι ιστότοποι αυτού του σκοπού λειτουργούν με την ίδια αρχή.

2. Κάντε κλικ στο Browse και εντοπίστε το απαιτούμενο αρχείο Word.









3. Εάν είναι απαραίτητο, εισαγάγετε τη διεύθυνση email σας. Ορισμένοι ιστότοποι στέλνουν το αρχείο που έχει μετατραπεί στο γραμματοκιβώτιό σας.

4. Κάντε κλικ στο κουμπί "Μετατροπή" ή "Μετατροπή", περιμένετε μέχρι την επεξεργασία του αρχείου.

5. Κατεβάστε το αρχείο που έχει μετατραπεί στον υπολογιστή σας. Εάν δεν εμφανίζεται τίποτα στην οθόνη, θα πρέπει να αναζητήσετε το αρχείο που έχει μετατραπεί στο γραμματοκιβώτιό σας.



Μέθοδος 6

Πώς να μεταφράσετε ένα έγγραφο WORD σε PDF χρησιμοποιώντας το Open Office

1. Λήψη από το Internet OpenOffice, ένα δωρεάν πρόγραμμα που είναι πλήρως συμβατό με το Microsoft Word.

2. Κάντε κλικ στο ληφθέν αρχείο δύο φορές για να εγκαταστήσετε την ληφθείσα εφαρμογή στον υπολογιστή σας.

3. Ανοίξτε το πρωτότυπο έγγραφο του Word στο εγκατεστημένο πρόγραμμα.

4. Βρείτε το αρχείο> Εξαγωγή ως PDF στο κύριο μενού.

5. Ελάτε με ένα όνομα για το έγγραφο PDF.









6. Κάντε κλικ στο "OK" ή στο "Save" για μετατροπή.



Χρήσιμες συμβουλές

Εάν αποφασίσετε να σταματήσετε να χρησιμοποιείτε έναν ηλεκτρονικό μετατροπέα, θα πρέπει να λάβετε υπόψη ότι οι ιστότοποι ενδέχεται να δυσλειτουργούν.

Δημιουργήστε πάντα αντίγραφα ασφαλείας του εγγράφου σας πριν ξεκινήσετε τη μετατροπή.

Λάβετε υπόψη ότι το OpenOffice μπορεί να ανοίξει το αρχείο DOCX, αλλά να αποτρέψει την επεξεργασία του.



Προειδοποιήσεις

Όλες αυτές οι μέθοδοι σχετίζονται με τυπικά έγγραφα. Τα αρχεία με σύνθετη μορφοποίηση μπορούν να μετατραπούν με μερική απώλεια δεδομένων.

Εάν σκοπεύετε να μετατρέψετε εμπιστευτικά έγγραφα, αποφύγετε τους διαδικτυακούς μετατροπείς.














Συνιστάται:


Πώς να μεταφράσετε ένα σαρωμένο έγγραφο στο Word




Εάν χρειάζεστε ηλεκτρονικό αντίγραφο έντυπου εγγράφου, ο σαρωτής είναι απαραίτητος βοηθός. Ωστόσο, συχνά απαιτείται να έχετε σαρωμένο έγγραφο όχι μόνο σε μορφή γραφικών, αλλά και σε μορφή κειμένου. Είναι απαραίτητο FineReader ή παρόμοιο πρόγραμμα Οδηγίες Βήμα 1 Για να μεταφράσετε ένα σαρωμένο έγγραφο σε Word, πρέπει να αναγνωρίσετε το κείμενο σε αυτό

Πώς να μεταφράσετε το έγγραφο Docx σε Pdf



Η μετατροπή της μορφής κειμένου DOCX σε ηλεκτρονική έκδοση PDF μπορεί να γίνει με δύο τρόπους. Το πρώτο αφορά τη μετατροπή αρχείων απευθείας από το Microsoft Word 2007. Και το δεύτερο είναι η χρήση ειδικού λογισμικού. Η εργασία με έγγραφα του Office Word απαιτεί συχνά μετάφραση αρχείων κειμένου σε μορφή PDF

Πώς να μεταφράσετε το Pdf στο έγγραφο



Συχνά είναι απαραίτητο να επεξεργαστείτε το αρχείο pdf. Για παράδειγμα, εάν θέλετε να χρησιμοποιήσετε τις πληροφορίες που περιέχει. Σε αυτήν την περίπτωση, ένας μετατροπέας ή ένα πρόγραμμα αναγνώρισης κειμένου θα μας βοηθήσει. Είναι προτιμότερο να χρησιμοποιήσετε ένα αναγνωριστικό

Πώς να ξεκλειδώσετε ένα έγγραφο του Word



Το Microsoft Word παρέχει τη δυνατότητα στους χρήστες να ορίζουν προστασία για τα έγγραφα που δημιουργούν. Ωστόσο, αφού ορίσατε τον κωδικό πρόσβασης εδώ και πολύ καιρό, μπορείτε εύκολα να τον ξεχάσετε. Σε τέτοιες περιπτώσεις τα προγράμματα που σας επιτρέπουν να επαναφέρετε την χαμένη πρόσβαση καθίστανται πολύ χρήσιμα

Πώς να προστατεύσετε ένα έγγραφο του Word από την αντιγραφή



Τα προγράμματα του Microsoft Office δεν έχουν σχεδιαστεί για να προστατεύουν τα αρχεία τους από την αντιγραφή. Μπορείτε να αρνηθείτε την πρόσβαση σε μεμονωμένες λειτουργίες με διάφορους τρόπους (αλλαγές εγγράφων, εισαγωγές κ.λπ.) και στοιχεία μενού ("






















Δημοφιλείς Αναρτήσεις


	









Πώς να εγκαταστήσετε το κέλυφος Gnome στο Ubuntu

2024







	









Πώς να αφαιρέσετε τα βέλη στις ετικέτες

2024







	









Πώς να αλλάξετε την ανάλυση στα Windows 8

2024





















Καλύτερη αξιολογήσεις για το μήνα


	



Τρόπος προβολής αρχείων Dwg







	



Πώς να ανοίξετε το Autocad το







	



Πώς να εγκαταστήσετε Mods στο Dragon Age Origins







	



Πώς να σκοτεινιάσετε ένα φόντο στο Photoshop







	



Πώς να εγγράψετε ένα παιχνίδι από υπολογιστή σε δίσκο







	



Πώς να βρείτε έναν ιό στον υπολογιστή σας







	



Πώς να ανακτήσετε ένα διαγραμμένο παιχνίδι







	



Πώς να φτιάξετε ένα Bitmap διάνυσμα







	



Πώς να προσθέσετε μουσική στην παρουσίασή σας







	



Πώς να αφαιρέσετε τους ιούς από την καραντίνα







	



Πώς να κόψετε ένα πρόσωπο στο Photoshop







	



Πώς να ξεκλειδώσετε μια μονάδα Flash USB εάν ξεχάσατε τον κωδικό πρόσβασής σας







	



Πώς να αναστρέψετε ένα βίντεο στο Skype







	



Πώς να βάλετε κινούμενα σχέδια στην επιφάνεια εργασίας σας







	



Πώς να υπολογίσετε την περιοχή στο AutoCAD






















Κορυφή άρθρα


	









Πώς να ανανεώσετε την άδεια Eset Nod32

2024







	









Πώς να εγκαταστήσετε τα Windows 98 από μια δισκέτα

2024







	









Τρόπος εκκίνησης σε λειτουργία DOS

2024




































Συμβουλή


	



Πώς να αλλάξετε την ταχύτητα αναπαραγωγής ήχου

Η ανάγκη αλλαγής της ταχύτητας αναπαραγωγής ενός ηχητικού κλιπ ενδέχεται να προκύψει σε διαφορετικές καταστάσεις. Πρέπει να επιταχύνετε ή να επιβραδύνετε τον ήχο τόσο κατά την εξάλειψη του συγχρονισμού με την ακολουθία βίντεο όσο και κατά τη δημιουργία πρωτότυπων κομματιών







	



Πώς να αλλάξετε τη γλώσσα στο πρόγραμμα

Εάν το πρόγραμμα έχει σχεδιαστεί για ένα ευρύ φάσμα χρηστών, η συναρμολόγηση του, κατά κανόνα, περιέχει διαφορετικά πακέτα γλωσσών. Για ορισμένες εφαρμογές, δημιουργούνται κροτίδες. Για να αλλάξετε τη γλώσσα στο πρόγραμμα, πρέπει να λάβετε υπόψη τις δυνατότητές του







	



Πώς να ανοίξετε ένα αρχείο από τη γραμμή εντολών

Για κάποιο λόγο, δεν μπορείτε να ανοίξετε το αρχείο μέσω του εξερευνητή ή του διαχειριστή αρχείων; Υπάρχει πάντα η καλή παλιά γραμμή εντολών. Απομένει μόνο να ελέγξετε τις εντολές που χρησιμοποιούνται σε αυτό για ορισμένες λειτουργίες. Οδηγίες Βήμα 1 Πρώτα, μεταβείτε στην ίδια τη γραμμή εντολών







	



Πώς να εγκαταστήσετε το WOW

Το διαδικτυακό παιχνίδι World of Warcraft ή WOW είναι multiplayer και παίζει ρόλο, ανήκει στο είδος MMORPG. Με τη συμμετοχή τους, οι χρήστες έχουν μια μοναδική ευκαιρία να ταξιδέψουν σε ασυνήθιστους κόσμους, να πολεμήσουν τρομερά τέρατα, να ολοκληρώσουν σημαντικές αποστολές, να αλλάξουν τη μοίρα ολόκληρων εθνών, να αποκτήσουν ανεκτίμητη εμπειρία και γνώση







	



Για ποιους λόγους ο υπολογιστής τερματίζεται από μόνος του

Συχνά στο Διαδίκτυο μπορείτε να βρείτε κάτι σαν αυτό: «Ο υπολογιστής απενεργοποιείται από μόνος του. Γιατί?". Αυτή η ερώτηση τίθεται από όλους, από παιδιά έως ενήλικες, από επαγγελματίες έως αρχάριους. Γιατί απενεργοποιείται ο υπολογιστής




















Γνώμη ειδικού


	



Πώς να αντιγράψετε DVD στον υπολογιστή

Ψηφιακοί οπτικοί δίσκοι Το DVD μπήκε σταθερά στη ζωή της ανθρωπότητας, ουσιαστικά εκτοπίζοντας CD-δίσκους από την αγορά οπτικών μέσων. Τα DVD σήμερα περιλαμβάνουν ταινίες, μουσική, διανομές λογισμικού και πολλούς άλλους τύπους πληροφοριών. Τα μειονεκτήματα του DVD περιλαμβάνουν την αδυναμία ανάγνωσης πληροφοριών ακόμη και με μικρή σωματική ζημιά στην επιφάνεια







	



Πώς να μεταφέρετε αρχεία στο Dvd

Τα DVD έχουν μεγαλύτερη χωρητικότητα από τα CD, επομένως είναι κατάλληλα όχι μόνο για εγγραφή βίντεο υψηλής ποιότητας, αλλά και για χρήση ως μέσο αποθήκευσης. Για να εγγράψετε δίσκους, πρέπει να έχετε μια μονάδα δίσκου με ετικέτα DVD + RDL. Απαραίτητη - υπολογιστή







	



Πώς να αντιγράψετε ένα αρχείο σε DVD

Με την πάροδο του χρόνου, ένας πολύ μεγάλος αριθμός όλων των ειδών αρχείων μπορεί να συσσωρευτεί στον σκληρό δίσκο του υπολογιστή. Δυστυχώς, η ποσότητα της μνήμης δεν είναι καουτσούκ και δεν μπορεί να φιλοξενήσει όλες τις απαραίτητες πληροφορίες







	



Πώς να μορφοποιήσετε έναν σκληρό δίσκο δεδομένων

Η λειτουργία της μορφοποίησης ενός σκληρού δίσκου που περιέχει οποιαδήποτε δεδομένα ενδέχεται να είναι απαραίτητη για τον απόλυτο καθαρισμό του προτού το χρησιμοποιήσετε από το μηδέν. Η ίδια η διαδικασία στο λειτουργικό σύστημα Windows δεν είναι περίπλοκη και δεν απαιτεί επιπλέον λογισμικό







	



Πώς να φτιάξετε μια έγχρωμη φωτογραφία στο Photoshop

Μια ασπρόμαυρη φωτογραφία μπορεί να μετατραπεί πλήρως ή εν μέρει σε έγχρωμη εικόνα χρησιμοποιώντας τα εργαλεία του προγράμματος επεξεργασίας του Photoshop. Ο πιο προφανής τρόπος για να γίνει αυτό είναι να βάψετε τμήματα της φωτογραφίας με πινέλο




















Κορυφή άρθρα


	



Πώς να χρησιμοποιήσετε σενάρια

Το σενάριο είναι ένα πρόγραμμα για το Διαδίκτυο, γραμμένο σε μία από τις γλώσσες προγραμματισμού. Οι πιο κοινές γλώσσες είναι Php και Perl. Τα σενάρια έχουν σχεδιαστεί για να οργανώνουν μία από τις υπηρεσίες στον ιστότοπο ή να εκτελούν άλλες απαραίτητες λειτουργίες για αυτό







	



Πώς να ρυθμίσετε το Wi-fi σε φορητό υπολογιστή

Το δίκτυο WiFi συνδέεται με φορητό υπολογιστή ή υπολογιστή μέσω σημείου πρόσβασης, μιας ειδικής συσκευής που πωλείται ξεχωριστά. Όταν επιλέγετε ένα σημείο πρόσβασης, πρέπει να προχωρήσετε από την τεχνολογία με την οποία το δίκτυο είναι συνδεδεμένο στον υπολογιστή σας







	



Πώς να δοκιμάσετε μια μητρική πλακέτα

Ο έλεγχος της μητρικής πλακέτας είναι απαραίτητος για τον προσδιορισμό της αιτίας της βλάβης της. Μόλις διαπιστώσετε την αιτία, μπορείτε να προβείτε σε ενέργειες που θα αποκαταστήσουν την υγεία αυτού του πιο σημαντικού στοιχείου στον υπολογιστή







	



Πώς να επιλέξετε μια μονάδα Flash USB το

Η αγορά μιας μονάδας flash, όπως και κάθε άλλης ηλεκτρονικής συσκευής, απαιτεί μια σοβαρή προσέγγιση, διότι εάν αγοράσετε την πρώτη μονάδα flash που συναντά, τότε είναι πολύ πιθανό ότι θα πρέπει να πάτε ξανά στο κατάστημα. Οδηγίες Βήμα 1 Όταν επιλέγετε μια μονάδα flash USB, πρώτα απ 'όλα, πρέπει να γνωρίζετε ότι οι μονάδες USB Flash διαφέρουν όχι μόνο στο μέγεθος της μνήμης, αλλά και στην ταχύτητα μεταφοράς δεδομένων, το φυσικό μέγεθος, την ικανότητα προστασίας







	



Πώς να εγκαταστήσετε σωστά το Minecraft

Το Minecraft έχει αποκτήσει εξαιρετική δημοτικότητα στους παίκτες σε μόλις τρία ή τέσσερα χρόνια από την ύπαρξή του. Ο αριθμός των θαυμαστών του έχει περάσει από καιρό τα δέκα εκατομμύρια, και αυτό το σύνταγμα έρχεται ακόμα. Ωστόσο, πολλοί αρχάριοι δυσκολεύονται να εγκαταστήσουν το παιχνίδι σωστά







































































© Copyright el.compthesaurus.com, 2024 Μάρτιος | Σχετικά με τον ιστότοπο | Επαφές | Πολιτική απορρήτου.



























